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SVIETIMO MAINY PARAMOS FONDO
VIESUYJY PIRKIMY SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Svietimo mainy paramos fondo (toliau — Fondo) viedyjy pirkimy specialistas, atrinktas
vadovaujantis Fondo direktoriaus patvirtinta DVS-PO09 Personalo politika, j pareigas skiriamas
Fondo direktoriaus jsakymu.

2. VieSyjy pirkimy specialisto darbo uZmokestis nustatomas vadovaujantis Fondo direktoriaus
patvirtinta DVS-TO3 Darbo uzmokescio tvarka.

3. Viesyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Fondo direktoriui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. VieSuyjy pirkimy specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1.
4.2.

4.3,
4.4,
4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

turéti aukstajj iSsilavinima (privalumas — teisés studijy kryptis);

turéti ne mazesne nei 1 mety patirtj viesyjy pirkimy srityje, vieSojo sektoriaus organizacijy
pirkimy valdymas — privalumas (netaikoma, jei specialistu skiriamas Fondo darbuotojas
pagal vidinés karjeros konkursg, vadovaujantis DVS-PO9 Personalo politika);

turéti vieSyjy pirkimy specialisto pazyméjimg;
iSmanyti dokumenty valdymo taisykles;

turéti puikius darbo MS Office programiniu paketu jgtdzius ir mokéti dirbti su dokumenty
valdymo bei vieSyjy pirkimy specializuotomis programomis, mokéti naudotis
informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes atliekant savo pareigas;
puikiai mokéti valstybine kalbg bei sklandziai déstyti mintis (rastu ir ZodZziu);

gerai mokéti angly kalbg (ne Zemesniu nei B1 lygiu), kity uZzsienio kalby mokéjimas yra
privalumas;

mokéti sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei gebéti numatyti problemas
ir sidlyti galimus jy sprendimo budus, reikalingus tinkamam programy, projekty veikly
koordinavimui ir administravimui uztikrinti;

gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, bei kitus teisés
aktus reglamentuojancius vieSuosius pirkimus bei gebéti juos taikyti praktikoje;

iSmanyti ES bei nacionalinio biudZeto finansuojamy projekty valdymo principus;

gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklos kravj, iSdéstyti uzduotis pagal
svarbg bei laikytis nustatyty terminy.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.
5.11.
5.12.

5.13.
5.14.

5.15.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

VieSyjy pirkimy specialistas atlieka Sias funkcijas:

uztikrina tinkama Fondo vieSyjy pirkimy proceso organizavima bei jgyvendinimg ir atsako
uz LR Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity Sios srities teisés akty reikalavimy jgyvendinima
Fonde (konkrecios darbuotojo veiklos sritys, atsakomybés ir funkcijos iSdéstytos veikly ir
darbuotojy atsakomybiy paskirstymo schemoje, kuri saugoma DVS);

savo atsakomybiy srityje, dalyvauja rengiant Fondo strategine vizijg, planus ir
jgyvendinimo priemones, rengia veiklos ataskaitas, rezultaty analizes, pristatymus;

surenka i$ atsakingy asmeny informacijg apie planuojamus vieSuosius pirkimus ir rengia
einamyjy mety Fondo vieSyjy pirkimy plang ir, esant poreikiui, nustatyta tvarka vykdo
pirkimy plano tikslinimo procediras, pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti
pirkimy suvestineg, kontroliuoja pirkimy plano vykdymga;

organizuoja vieSuosius pirkimus ir rengia priskirty viesyjy pirkimy dokumentus arba
prireikus teikia sitlymus dél parengty konkreciy vieSyjy pirkimy dokumenty;

skelbia apie pirkimus VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, teikia siGlymus dél
paklausimy ir pretenzijy nagrinéjimo vykdant konkrecias viesyjy pirkimy procediras,
analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus bei rengia pranesimus
pirkimy dalyviams dél konkreciy pirkimy procediry rezultaty;

dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje, organizuoja viesyjy pirkimy komisijy
posédzius, rengia posédziy protokoly projektus;

administruoja Fondo paskyras Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVP
IS), Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO) elektroniniame kataloge, Saskaity
administravimo bendrojoje informacinéje sistemoje (SABIS) ir kitose su vieSaisiais
pirkimais susijusiose informacinése sistemose, vykdo Siy sistemy tobulinimo pokyciy
stebéseng;

pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje, posédzZiuose ir teikia
iSvadas bei pasiulymus;

atsakomybiy srityje, laikantis nustatyty ataskaity teikimo terminy, rengia
suinteresuotoms institucijoms vieSyjy pirkimy ataskaitas, teikia informacijg ir pagalba
paskirtiems veiklos auditoriams;

konsultuoja Fondo darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais;
esant poreikiui atlieka ekspertinj darbg Fondo administruojamuose projektuose;

apie pastebétus jvykusius arba jtariamus proceddrinius pazeidimus nedelsiant informuoja
Fondo direktoriy;

tinkamai saugo ir archyvuoja viesyjy pirkimy dokumentus;

direktoriaus pavedimu konsultuoja, apmoko (mentoriauja) kitus viesyjy pirkimy / teisés
specialistus;

sidlo ir jgyvendina riziky valdymo priemones savo atsakomybiy srityje bei teikia sitlymus
dél Fondo viesyjy pirkimy procesy bei Kokybés vadybos sistemos tobulinimo;
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5.16. esant poreikiui, pavaduoja kitg specialistg, kai jo néra darbe dél atostogy, komandiruotés,
ligos ar kity priezasciy;

5.17. vykdo kitas Fondo direktoriaus paskirtas uzduotis, susijusias su Fondo veiklos tikslais;

5.18. atlikdamas savo pareigas vadovaudamasi teisémis ir atsakomybémis iSdéstytomis Fondo
Darbo tvarkos taisyklése, tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose Fondo teisés aktuose
bei LR Darbo kodekse ir kituose LR teisés aktuose.
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